RESOLUCION ADMINISTRATIVA NO.003-GG-OTEP-20 16

Sra. Lic. Tania Cando Orellana, GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA
PUBLICA DE COMERCIALIZACION TURISTICA ORELLANA TURISMO EP.

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 18 de la Constitucién de la Republica, dispone que las
personas de manera individual o colectiva gozan del derecho a buscar,
recibir, intercambiar, producir y difundir informacién veraz, verificada,
oportuna, contextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos,
acontecimientos y procesos de interés general, ¥ con responsabilidad
ulterior; asi como el derecho de acceder libremente a la informacion
generada en entidades publicas, o en las privadas que manejen fondos del
Estado o realicen funciones plublicas, sin que exista la reserva de
informacion, salvo lo dispuesto en la ley.

Que, la Ley Organica de Transparencia ¥ Acceso a la Informacion Publica
(LOTAIP}, publicada en el Registro Oficial N° 34, Suplemento N° 337 de
mayo 18 de 2004, en su Art. 7 dispone que todas las instituciones,
organismos y entidades, persona juridicas de derecho pablico o privado
que tengan participacion del Estado o sean concesionarios de éste,
difundiran la informacién que se describe en cada uno de sus literales,

Que, la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
(LOTAIP), publicada en el Registro Oficial N° 34, Suplemento N° 337 de
mayo 18 de 2004, en su Art. 12 dispone que todas las entidades publicas
presentaran a la Defensoria del Pueblo, hasta el ultimo dia laborable del
mes de marzo de cada ano, un informe anual sobre el cumplimiento del
derecho de acceso a la informacién publica, que contendra:

) Informacion del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obligaciones
que le asigna esta Ley;

b) Detalle de las selicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a
cada una de ellas; y,

¢} Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacién
reservada.



Que, mediante Decreto Ejecutivo N® 2471, publicado en el Registro Oficial
N® 507 del 19 de enero del 2005, se expidié el Reglamento a la mencionada

Ley;

Que, mediante Resolucion N° 007-DPE-CGAJ, emitida por el Defensor del
Pueblo el 15 de enero de 2015, y publicada en el Registro Oficial 433 del 6
de febrero de 2015, se aprueban los parametros técnicos para el
cumplimiento de las obligaciones de trasparencia activa establecidas en el
Art. 7 de la Ley Organica de Trasparencia v Acceso a la Informacién
Publica, cuyo objetivo fundamental es garantizar la publicacién de la
informacion obligatoria que todas las entidades poseedoras de informacion
publica deben difundir, de conformidad con lo establecido en el articulo 7
de la LOTAIP, de manera que sea clara y de facil acceso para los usuarios v
usuarias, ademas de permitir que los sitios web institucionales se
encuentren permanentemente actualizados y se determinen responsables,

Que, en el Art. 8 de la Resolucién No. 007- DPE-CGAJ en referencia, se
establece la obligacion de las autoridades de las entidades poseedoras de
informacion publica, de establecer mediante acuerdo o resolucion la
conformacion del Comité de Transparencia asi como su integracién y
funciones.

Que, el Art. 9 de la Resolucion No. 007- DPE-CGAJ emitida por el Defensor
del Pueblo, determina la responsabilidad del Comité de Transparencia
sobre la recopilacion, revisién y analisis de la informacion: asi como la
aprobacién y autorizacién para publicar la informacién en los links de
transparencia en los sitios web institucionales y la elaboracion vy
presentacion del informe anual a la Defensoria del Pueblo, sobre el
cumplimiento del derecho a la informacién publica para el cumplimiento
establecido en el Art. 12 de la LOTAIP.

En uso de las atribuciones conferidas en la Constitucion y la Ley;

RESUELVE:

CONFORMAR EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA EMPRESA PUBLICA DE
COMERCIALIZACION TURISITICA “ORELLANA TURISMO EP”

Art. 1.- Funciones y responsabilidades.- El Comité de Transparencia
tiene la responsabilidad de recopilar, revisar y analizar la informacion, asi
como la aprobacion y autorizacién para publicar la informacién



institucional en el link de TRANSPARENCIA del sitio web de la EMPRESA
PUBLICA DE COMERCIALIZACION TURISTICA “ORELLANA TURISMO EP”,
de conformidad en los dispuesto en el Art. 14 de la Resolucion N° 007-
DPE-CGAJ, emitida el 15 de enero de 2015 y publicada en el Registro
Oficial No. 433 del 6 de febrero de 2015.

Presentar a la Sra. Leda. TANIA GISELA CANDO ORELLANA un informe
mensual, certificando el cumplimiento de las obligaciones dispuestas por
la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica v
comunicando de ser el caso, sobre particularidades gue requieran la toma
de decisiones o correctivos, como lo determina en el Art. 15 de la
Resolucion N° 007-DPE-CGAJ, emiticda el 15 de enero de 2015.

Art, 2.- Integracion del Comité de Transparencia.- El Comité de
Transparencia estarda integrada por la Directora Administrativa
Financiera, la Asistente Administrativa/Compras Publicas y la Sra.
Gerente General, que responderdn ante las instancias de rendicién de
cuentas del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social,
Defensoria del Pueblo.

Art. 3.- Responsable institucional de atender la informacién piblica.-
Se designa a la Asistente Administrativa/Compras Publicas, que de
conformidad con el literal o} del Art. 7 de la LOTAIP, sera el o la
responsable de atender la informacion pablica en la Empresa Publica de
Comercializacion Turistica “ORELLANA TURISMO EP"; quien presidira el
Comité de Transparencia, de conformidad con lo dispuesto por la
Resolucion No. 007-DPE-CGAJ emitida por el Defensor del Pueblo; v como
Secretaria del Comité de Transparencia de la Empresa Puablica de
Comercializacion Turistica “ORELLANA TURISMO EP".

Se designa a la Directora Administrativo Financiero, como responsable de
receptar, coordinar y dar el seguimiento en la Empresa Publica de
Comercializacion Turistica “Orellana Turismo EP”, en lo referente a lo
dispueste en el Art. 12 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica (LOTAIP), a través del cual se establece que todas las
entidades publicas presentaran a la Defensoria del Pueblo, hasta el ultimo
dia laborable del mes de marzo de cada afio, un informe anual sobre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacién piiblica.

Se designa a la Sra. Leda. Tania Cando Gerente General como
administrador de contenidos de link de transparencia de la Empresa
Pablica de Comercializacion Turistica.



Art. 4.- Responsabilidades de los integrantes del Comité de
Transparencia.-

Del o la Presidente/a del Comité de Transparencia:

Aprobar y autorizar la publicacién de la informacién institucional en el
link de TRANSPARENCIA del sitioc web de la Empresa Publica de
Comercializacion Turistica “ORELLANA TURISMO EP”

Aprobar y autorizar el envio del informe mensual a la Sra. Gerente
General de la Empresa Puoblica de Comercializacién Turistica,
certificando el cumplimiento de las obligaciones dispuestas por la Ley
Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, alertando
sobre particularidades que requieran la toma de decisiones o
correctivos, de conformidad a lo dispuesto en el Art. 15 de la Resolucion
No. 007-DPE-CGAJ emitida por el Defensor del Pueblo.

Incluir en el citado informe dirigido a la maxima autoridad institucional
la puntuacién mensual obtenida por la institucion, producto de la
evaluacion de monitoreoc que realiza la Secretaria Técnica de
Transparencia de Gestion de la Secretaria Nacional de la Administracion
Publica

Del o la Secretario/a del Comité de Transparencia:

L

Elaborar las actas de las reuniones, dando fe de la veracidad de su
contenido, con el visto bueno del o la Presidente/a del Comité de
Transparencia.

Custodiar y archivar la documentacion de todas las unidades de la
informacién que es aprobada por el Comité, garantizando el acceso a la
misma de cualquier miembro del Comité.

Recopilar la informacién generada por las unidades poseedoras de la
informacién, la que serd validada y aprobada por el Comité de
Transparencia, para lo cual utilizara como medio de comunicacién e
intercambio de informacion entre el Comité y las unidades poseedoras
de la informacion de la institucion el siguiente correo electronico: comite
transparencia www.orellanaturismo.gob.ec

Realizar las convocatorias a las reuniones del Comité.

+ Apovar en sus funciones al o la Presidente/a del Comité.
+ Otras funciones que le sean atribuidas por el Comité.

Del o la responsable de la informacion del Art. 12 de la Ley Orgdnica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica (LOTAIP):

Recopilar la informacion correspondiente a lo dispuesto por la
Defensoria del Pueblo para el cumplimiento del Art. 12 de la LOTAIP, a
fin de que sea revisada v aprobada por el Comité.



» Actualizar la informacién institucional ¥ publicar lo dispuesto en el Art.
12 de la LOTAIP, en la plataforma tecnologica de la Defensoria del
Pueblo, segiin los parametros determinados para tal efecto.

Del administrador de contenidos de link de transparencia del sitio web
institucional

* Estructurar el link de TRANSPARENCIA del sitio web de la Empresa
Pablica de Comercializacion Turistica, para garantizar el cumplimiento
de lo establecido en la transparencia activa (Art. 7 de la LOTAIP),
utilizando para ello tinicamente los parametros técnicos vy las matrices
homologadas determinadas por la Defensoria del Pueblo en la guia
metodologica anexa a la Resolucién No. 007-DPE-CGAJ, emitida por el
Defensor del Pueblo el 15 de enero de 2015 y publicada en el Registro
Oficial No. 433 del 6 de febrero de 2015.

+ Publicar la informacién validada y aprobada por el Comité de
Transparencia en los tiempos establecidos en el Art. 14 de la Resolucién
No. 007-DPE-CGAJ; toda vez que la misma sea remitida por la
Secretaria del Comiteé.

Art. 5.- Determinacion de las Unidades Poseedoras de Informacion.- A continuacian
se detallan las Unidades Poseedoras de la Informacién (UPI) que serdn responsables de
ia generacidn, custodia y produccion de la informacion para cada uno de los literales del
Art. 7 de la LOTAIP.

URIDAD POSEEDORA DE LA
INEORMACION

Literal : Descripcién del literal Art, 7 LOTAIP

- al) estruciura orgdnica funcional Doreccian Administrativa Financiera

. az) Base Iagal que 1a rige Direccion Administraliva Financiera
a3) Hegulaciones y procedimientos intemos aplicables & la entidad ol " Direccitn Administrativa Financiera |

-r-ﬂ.‘{} i Metas y abjetivos de les unjdades adminlsraiivas de conforimiiad oon ios Dereccion Administrativa Financiera

RrOQrames operativos

B1) Directrc complado de b institeeidn Direccion Administrativa Financiera

Direccion Administrativa Financiers -

bZ) Distributivo de peraonal Bt e MO

La remuneracion mensuad por puesio v todo ingreso adicional, Incluse el
L] sisteme  de compensacidn, seoun lo establezcan las  disposiciones
correspondisnies

Direccion Adminisirativa Financiera -
Recursos Humanos




Los serviclos que offece vy fes formas de accecer a ellos, horarios de

d) atencidn y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda | Direccidn Administrativa Financiesa
ejercer sus derachos ¥ cumplic sus obligaciones
o) Texto integre de todos los contrates colectivos vigentes en fa instituclén, asi | Dirsccion Administrativa Financiers -
COMO SUE anaxes v reformas Recursos Humanos
1) Se publicargn los formularios o formatos de soliciudes que se requleran
para los tramites inherantes a su campa da accion Ditscalér Administrativa
FinancieratCompra Publicas
2} Formalo para solicitudes de socesn & |a informacion plblica
Informacion total sobre ef presupuesto anual gue administes la institucion,
espaciiicanda Ingresos, gastes, financiamianto v resuliados operativos de . . . . ! L
al conformidad con los clasificadores presupuestales, asi como figuidacion del Riaceion ndipkibisie: ok
presupuesto, especificando destinatarios de la entrega de recursos pablicos
h) Los resultados de lgs suditorias internas v gubemamentsles al ejercicio | Secrefaria General- Direcoion
presupuesial Administrativa Financiara
Informacidn completa y detallada sobre los procescs praconiiactiaes,
contraciuates, de adjudicacidn v liquidacion. de las contratacionas de o o :
nistrativa- Finan -
1] chras, sdouisicion de bienes, prestacdn ds servicios, arencamienios Dumcuﬁncﬁ:;:'n :;;I.Jmaica;na i
mearcantiles, etc., celebrades por & insfitucidn con personas naturales o i
juridicas, incluldos concesiones, parmisos o autorizaclones
i Lin listado de las empresas ¢ personas gue han incumplido contratos con | Bireccion Adminstrativa
dicha Institucidn Financiera’Compras publicas
K P dé b ingtitisci 7 ié Dhreccion Administrativa Financiera-
lanes y programas de la inshtucion en ejecucion Socrilciia Geraral
E! detalie de los confratos de crédlifo exlerncs o intermos; se sefalasa B
fuente de los fondos con los gue se pagaran esos oreditos. Cuando e frate
de préstamos o contratos de financiamiento, se hard constar, como o preve Dirsctian Adririztrtiva
1] la Ley Omjanca de Adminkstracidn Flnancera v Control, Ley Organica de fa FinancleraSe v Cenneral
Contraloria General dal Estado v la Ley Organica de Responsabilidad . EretE
Tranzparencia Fiscal, Ias ocperacionges y conlretos de crédito, los montos,
plazos, costos financierys o tipos de inferés
) Macanismos de rendicidn de cuentas a la ciudadania, tales como metas e Direccion Administrativa
informes de gestion e indicadores de desemperio Financiera/Secrataria Ganaral
l.os wiatcos, nformes de trabajo v |ustificativos de movilizacidn nacionai o . . —— : i ;
n : 3 : SO Direccitn Administrativa Financiera
) inernacionai de las autondades, dignatarkes v funclonanos poblicos
o) £l nombre, direccion de ia oficna, apartado postal v deecciin elechronica del Oihecoisn Admivisirativa Franciern

respansable de atencer la informacidn piblica de cue trata esta Ley




Art. 6.- La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su
SUSCripeion.

Comuniquese y publiquese, dado en la Gerencia Gene 1 dia 03 de
Abril del 2017.

g ORELLANA Z|
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Loda. Tania Gisela Cando {jr:;ellana =
GERENTE “ORELLANA TURISMO EP”,

Certifico que la presente Resolucion fue firmada el dia de hoy, 03 de Abril
del 2017.

A
Srta. Maria Belén Castillo

ASISTENTE ADMINISTRATIVO- COMPRAS PUBLICAS OTEP.



